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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

Lima, 20 de setiembre de 2024

OFICIO MULTIPLE N.° 00109-2024-MINEDU/SG-OACIGED

Sefores directores.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AMAZONAS
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ANCASH
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE APURIMAC
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE AYACUCHO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE HUANCAVELICA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE HUANUCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE ICA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE JUNIN
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA - PROVINCIAS
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MADRE DE DIOS
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MOQUEGUA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE PASCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE PIURA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE PUNO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE SAN MARTIN
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE TACNA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE TUMBES
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE UCAYALI
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE AREQUIPA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE CUSCO
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE LA LIBERTAD
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE LAMBAYEQUE
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE LORETO

Presente.-

Asunto : Servicio prestado en exclusividad “Legalizacién de certificados
de estudios, diplomas, titulos y otros documentos para seguir
estudios en el extranjero”

Referencia : Decreto Supremo N°004-2024-MINEDU

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de saludarlo cordialmente y referirme al
servicio de “Legalizacién de certificados de estudios, diplomas, titulos y otros
documentos para seguir estudios en el extranjero”, el cual constituye el acto previo
que el administrado requiere para apostillar o legalizar documentos ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores. Este servicio se ha venido prestando, de manera
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presencial y sin costo, a través de la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental del Ministerio de Educacion.?

En el marco de la simplificacion administrativa y con la finalidad de acercar los
servicios del ministerio a la ciudadania nacional, a partir del jueves 26 de setiembre de
2024, este servicio también sera brindado de manera virtual para la legalizacion de
Certificados de Estudios de Educacién Basica emitidos desde el SIAGIE y Titulos de
Educacién Superior Tecnoldgico.?

Para lo cual, el ciudadano podra presentar la documentacién a través de la mesa de
partes virtual del MINEDU (https://enlinea.minedu.gob.pe/). La legalizacién digital
consiste en la emision de un documento electrénico con mecanismos de seguridad
(QR y direccion web) que permite verificar la autenticidad del Certificado de Estudios
de Educacion Basica emitido desde el SIAGIE y el Titulo Superior Tecnoldgico que
obra en la plataforma TITULA. Para ello, de manera similar al tramite presencial, el
administrado debera presentar la siguiente informacion3:

1. Solicitud con caréacter de declaracion jurada o Formulario Unico de Tramites-
FUT descargable de la pagina web institucional®.

2. La presentacién de los documentos que deseen legalizar, visados por la
autoridad competente.

Se precisa que la legalizacién de certificados de estudios emitidos desde el SIAGIE,
no requieren de visacion previa por parte de la UGEL, DRE 0 GRE. Asimismo, el
Titulo Superior Tecnolégico que obra en el TITULA, no requiere visacion.

Finalmente, se les recuerda que, para los casos de documentos que si requieran
visacion, resulta necesario que sus despachos remitan la informacién de las personas
responsables de la Gerencia Regional de Educacion, Direccion Regional de
Educacion, asi como de las Unidades de Gestion Educativas Local de su jurisdiccion,
gue realicen la visacién de adguellos documentos para sequir_estudios en el
extranjero, de acuerdo al formato establecido en el Anexo 01.

De requerir realizar coordinaciones adicionales, éstas pueden realizarse con el sefior
Israel Robles Guardamino - Analista de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental
(irobles@minedu.gob.pe y teléfono celular 940 376 118) o con la sefiorita Rocio
Milagros Pinto Quispe - Especialista de la Mesa de Partes (ropinto@minedu.gob.pe y
teléfono celular 989 183 166).

1 Art. 102 literal i) del Reglamento de Organizacion y Funciones del MINEDU, aprobado con Decreto Supremo N°001-
2015-MINEDU establece que la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental, tiene la funcién de “ i)
Legalizar la firma del funcionario que suscribe los certificados de estudios, diplomas, grados y titulos y otros
documentos, para el uso en el extranjero por parte de sus titulares, segun la normativa aplicable.

2 MINEDU | Sistema de grados v titulos

3 Numeral 3.2. del articulo 3 del Decreto Supremo N°004-2024-MINEDU.

4 Debe ser solicitado por el titular del certificado de estudio o en su defecto, por un tercero adjuntando una carta poder
simple de autorizacién expresa, consignando el nimero del DNI del titular que autoriza dicho tramite.
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Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

Atentamente,

Firmado Digitalmente

GISELA JANETT CRUZ SILVA
Jefa de la Oficina de Atencidn al Ciudadano
y Gestion Documental

\ICA DE, CRUZ SILVA Gisela Janett LICA DE ROBLES GUARDAMINO
es,ﬁ'ua L "&?6 FAU 20131370998 hard qg"“a L %40 Israel FAU 20131370998
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ANALISTA EN ATENCION.
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ANEXO 01

FICHA DE REGISTRO DE FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE QUE VISARA DOCUMENTOS PARA SU LEGALIZACION EN EL MINISTERIO DE EDUCACION

DATOS DEL PERSONAL DESIGNADO RUBRICA Y SELLO FIRMAY SELLO

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA VISACION

APELLIDOS

NOMBRES

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

CORREO ELECTRONICO

CENTRO DE TRABAJO

ENTIDAD

AREA

REGIMEN LABORAL

TELEFONO / CELULAR

VIGENCIA DE FUNCIONES

FECHA DE INICIO

FECHA DE CADUCIDAD

DATOS DEL PERSONAL DESIGNADO RUBRICAY SELLO FIRMAY SELLO

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA VISACION

APELLIDOS

NOMBRES

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

CORREO ELECTRONICO

CENTRO DE TRABAJO

ENTIDAD

AREA

REGIMEN LABORAL

TELEFONO / CELULAR

VIGENCIA DE FUNCIONES

FECHA DE INICIO

FECHA DE CADUCIDAD




Nota: Esta ficha de registro debe ser actualizada, cada vez que se realice cambios de los datos consignados, como firma, cargo, modelo de sellos, etc. o se
produzca cambio de responsable.



